
3、部材の発注と入庫

・発注書に発注する数を記入する。(発注単位があるので注意)

・発注書を1枚コピーを取り、原本は工務事務に提出、コピーは

　部材庫内の 『発注中ファイル』 に保管する。

※　現状小泉の部材のストッパーとエルボに関しては、タブレット入力が必要の為

　　 小泉の部材を発注する際は委員長に報告し指示を受ける

・部材が倉庫に届いたら宛先がリクライムになっていることを確認し、部材庫に

　入庫し、週毎の入庫シートに記入する。

・発注書を 『発注中ファイル』 から 『到着済みファイル』 へ移動する。

※小泉部材はタブレットにて検品処理を行う為、部材係のLINEに部材が届いたことを

　 送信し、部材係にてタブレット検品を行う。


