
 

 

  私有車でも当然ですが、社用車を運転す

るときは業務の一環である自覚を忘れ

ず、普段以上に緊張感を持って安全運転

に努めなければなりません。車輌が汚か

ったり、荒っぽく無理な運転をしていれ

ば、会社の信用を落とす事にもなりかね

ないからです。実際に会社やお取引先に

苦情の電話がかかってくる、というのも

よく聞く話です。 会社の看板を背負っ

ているという自覚を忘れず、運転、管

理、業務に取り組みましょう。 
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注意事項 

ハイエースは個人割当になります。 

割り当てられたハイエースは、各個人で不備不具合のないよ

うに管理しましょう。 

車両についてわからないこと、トラブルなどで困ったことな

どがあれば、車両委員に相談してください。 

 

不備不具合を発見した場合、放置せずに迅速に報告してくだ

さい。 

報告せずに放置した結果、高額な修理に発展し、仕事に穴が

開いてしまう恐れがありますので、自己判断はせずに指示を

仰ぐようにしてください。 
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定期的に確認しましょう。 

ライト類の球切れ等の日常業務に支障があるもの以外は、放

置されやすい傾向にあります。 

忘れやすいもの・注意不足しがちなものをピックアップしま

した。日常業務の他に下記にも注意して就業して下さい。 

⚫ バッテリー上がり 

乗車予定がないからと放置せずに、定期的にエン

ジンをかけるなどして、バッテリーが上がらない

ように注意してください。 

⚫ 車内衛生・洗車 

※特に割り当てられたハイエース以外を乗る時は、「借
りている」意識を強く持ってください。 

自分割当の車両ではないからと粗雑に扱わないようにし

ましょう。 

⚫ 車検時の注意 

車検前日に荷下ろしをした状態で、倉庫内に駐車

しておいてください。 
※荷下ろしせずに車検を迎えた場合、通常の作業料金の

他に、荷下ろし料金が加算されます。 

⚫ アドブルー（アドブルー車に限る） 

※アドブルーのストックは少ない為、使用したいときは

必ず車両委員に声をかけてください。 
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車両の外装に傷が…。 

傷の大小に関わらず、まずは報告を入れてください。 

車両整備/修理申請書、事故の場合は合わせて事故報告書を

提出しましょう。 

【外装修理までの流れ】 

①外装の傷発見後【車両整備/修理申請書】を速やかに提出

して下さい。 

申請書にキズの大きさや詳細が分かるように細かく記入してください。 

②原則 1ヵ月以内に修理金額の見積もりし、見積書を提出

してください。 

繁忙期・出張等のイレギュラー時は、BMと車両委員判断で見積もり提出期限

を延長する可能性がありますが、期限延長の案内がない限りは見積提出期限

が 1ヵ月以内となります。 

ディーラー修理などで車両委員側で修理等を動いた場合は不要です。 

③見積もり後、修理の有無と修理期限日をご案内します。 

スケジュールを BMと調整し、定められた期限内に必ず修理してください。 

 

見積もり/修理の期限は、車両のホワイトボードに記載しま

す。鈑金会社の都合等で定められた期限に間に合わない場合

は、事前に BMや車両委員に相談してください。  
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車両に異常があったら！ 
修理が必要な場合は 

⇩ 

車輌に積んである車両整備/修理申請書に記入をして 

車輌委員に渡してください。 

  

いつ、どのような時に、どのくらいの頻度で 

といった具合に詳しく明記！ 
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～駐禁をきられてしまった時は～ 
 

必ず現場で車輌委員に連絡！！ 

帰社時に車輌委員から駐禁報告書をもらって記入 

駐禁のシールと一緒に提出してください。 

リーチ車輌の場合も必ず報告と提出をお願いします。 
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🎶車輌ボードの見方🎶 

 

①…車番です。 

②…駐禁カウント&整備(車検)の予定の月次欄です。 

  駐禁を切られた月には赤い磁石、 

  整備予定、車検月を青い磁石で貼っていきます。 

(駐禁累積の解除、整備終了で外します。) 

③…整備内容、日程などをお知らせします。 
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～交通事故の時～ 
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保険屋のバッテリーレスキュー、タイヤ交換は各 1回しか無料じゃないので注意！ 

使用する場合には車輌委員に連絡、帰社後事故報告書の記入提出をお願いします  
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～飲酒運転根絶～ 

 


